
 
 
Adress-Control – Datenimport aus Exceldateien 
 
 
 
Nutzen Sie zunächst den Datenexport und lassen sich eine Excel-Datei erstellen, die Sie anschließend mit Excel 
öffnen. 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
Diese Exceldatei können Sie nun mit Ihren Daten auffüllen. In der Spalte A sollte wie im Beispiel eine eindeutige 
Nummer vergeben werden. 
 



 
 
Speichern Sie Ihre Datei im Textformat (Tabstopp-getrennt) und importieren Sie in die Adressverwaltung. 
 

 
 
 
 
 



 
 

 
 
Wählen Sie Ihre zu importierenden Adressen mit Hilfe der Vorschau aus und starten den Import. 
 
 
 
 
 
 



 
 
Anschließend finden Sie die importierten Adressen (fett dargestellt) in Ihrem aktuell gewählten Adressbuch. 
 
 


