Adress-Control — Datenimport aus Exceldateien

Nutzen Sie zunachst den Datenexport und lassen sich eine Excel-Datei erstellen, die Sie anschlieRend mit Excel
offnen.
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Suchbezeichnung = Organisation 2 = Stralte = PLZ < Ot = -
i Dr. Markaritzer Verlag GmbH. | Piaristengasse 5-71IV 1080 Wien |
| Gruner + Jahr - Mustermann, Hans Verlagsges. mbH. Parkring 12 1010 Wien
M.Jahreszeiten Verlag GmbH Possmoorweg 5 22301 Hamburg
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1 |id such_bez organi_1 organi_2 strasse
| 2 |VMOMMBUA Dr. Markaritzer Verlag GmbH. Dr. Markaritzer YWerlag GmbH. Piaristengasse 5-T/IV
| 3 |VMOMMEUC | Gruner + Jahr - Mustermann, Hans | Gruner + Jahr Werlagsges. mbH. Parkring 12
4 |VMOMMEUI  Jahreszeiten Verlag GmbH Jahreszeiten Verlag GmbH Possmoorweg 5

Diese Exceldatei kbénnen Sie nun mit IThren Daten auffiillen. In der Spalte A sollte wie im Beispiel eine eindeutige
Nummer vergeben werden.
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| 1 |KO00000001  Dr. Test GmbH. |Dr. Test GmbH. [ - Musterstrasse 1
| 2 |K000D0002  Hans Mustermann {Hans Mustermann |GmbH & Co KG Musterstrasse 2
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Speichern Sie lhre Datei im Textformat (Tabstopp-getrennt) und importieren Sie in die Adressverwaltung.

Bitte beachten Sie die Hinweise und Beispiele von Importdateien, die
Sie im Verzeichnis ..ProgrammelAddress-Controliimportl. findemn.

Text (Tabstopp-getrennt) (*.bxt)

KZ1C888P Suchbezeichnung @ Namela MNameZa ..
CXZ124AC Suchbezeichnung xyz Mamel xyz Hame2 xyz .

CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.cev)

HEICEEBPT "Suchbezeichnung 4" "Name1 a"."Namez2 a" " ...
"CHZ124A07 "Suchbezeichnung xyz" "Namel xyz" "Name2 xyz"" ...
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. Import-Vorschau £3

Suchbez. | Or. Test GmbH.
Mame | Or. Test GmbH.

Stralte | Musterstrasse 1 |
PLZ-Ort | 1080 Ort1 | DEUTSCHLAND
Telefon | 0043 65.. |
Fax | 40216 90-22
Mobil
E-Mail | info@testl.at

URL
Adresse: 1 von 2 | | |[<” » “ x| |
[V] Adresse importieren | alle impaortieren ||E]
2 Adressen jetzt importieren ? | Ja || Mein l
rgﬁ_ Import-Vorschau 23 ]

Suchbez  Hans Mustermann
MName | Hans Mustermann
GmbH & Co KG
Strafte | Mustersitrasse 2
PLZ-Ort | 81925 | Or2 DEUTSCHLAND
Telefon | 0049231,
Fay
Mobil
E-Mail | info@testz.de

URL

1]

[¥] Adresse importieren | alle impaortieren ]

Adresse: 2 von 2 | | ” < ||

2Adressenje11timp-ortieren?| Ja ” Mein |

Wabhlen Sie lhre zu importierenden Adressen mit Hilfe der Vorschau aus und starten den Import.



i Adressen

AnschlieRend finden Sie die importierten Adressen (fett dargestellt) in Ihrem aktuell gewahlten Adressbuch.

Suchbezeichnung < Organigation 2 < Stralle PLZ — Ornt <
Dr. Markaritzer Verlag GmbH. Piaristengasse 5-7/V 1080 |Wien
HDr. Test GmbH. Musterstras=se 1 1080 Ortd
Gruner + Jahr - Mustermann, Hans erlagsges. mbH. Parkring 12 1010 |Wien
B Gruner + Jahr Verlagzges. mbH. erlagsges. mbH. Parkring 12 1010 Wien
B H. J. Pichler - Verlagsges. mbH. Geweygasse 4a/2/5 1180 Wien
B Hans Mustermann GmbH & Co KG GmbH & Co KG Musterstrasse 2 81925 |Ort 2
_Jahresze'rten Verlag GmbH Possmoorweg 5 22301 |Hamburg
: “erlag Aenne Burda - GmbH. & Co. KG Am Kestendamm 1 77852 Offenburg
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